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1. 3arasibHi MOJI05KeHH S

1.1. Ile IlonoxxeHHs perjaMeHTye po3nojaul (yHKIIOHATLHUX OO0OB’S3KIB
MDK 4WICHaMH MNpUAMaIbHOI KOMICIi 3 MpOBEACHHA HA0Opy CTYJCHTIB
Bi1oKpeMIIeHOro CTPYKTYpHOIO MIAPO3ALLYy «JIr0OemiBChKUil TEXHIYHUN (DaxoBUI
koJieqk  JIynpKoro HallioHaJdbHOTO TEeXHIYHOro YHiBepcurety» (mam BCII
«JIroo6emrieepkuit TOK JIHTY »).

1.2. Tle [IlonmoxkenHss po3pobsieHo mnpuiiMaibHO KoMiciero  BCII
«JIro6emiBepknit TOK JIHTY» BiamoBimHO 70 YMOB mpuiioMy Ha HaBYaHHS JI0O
3aknaniB (axoBoi meped BuUloi ocBITU B 2022 poui (gami-YMOBUH NpUHOMY),
3aTBEPKEHUX Haka3oM MiHICTEpCTBa OCBITU 1 HAyKu YKpainu Bia 29 xoBTHsa 2021
poky Ne 1159, Ta 3apeectpoBanux Yy MiHICTepCTBI IOCTULII YKpaiHu
(peectpauiiinuii Homep Nel668/37290 Bin 24.12.2021, IlpaBun npuilomy Ha
HaBYaHHA J0 BigokpemiieHOro CTpPYKTypHOro mifpo3auty «JlroGenriBebkuii
TeXHIYHUM (axoBUM KOJIEIK JIyIBKOTO HAI[IOHATBLHOTO TEXHIYHOTO YHIBEPCUTETY»
IUTs1 3100YTTSI OCBITHHO-TIPOGECIMHOTO CTyMHeHsI (paXxOBOT0 MOJIOAMIOTO OakantaBpa B
2022 poui (mani — IpaBuna npuitomy) Ta [lonokeHHS PO MpUWMANIbHY KOMICIIO
BCII «JIro6emiBcbkuit TOK JIHTY ».

1.3. ILe IlonmoxkeHHs 3aTBepmKyeThcs memaroriuHor pamow BCII
«JIrob6emiBebkuit TOK JIHTY ».

1.4. Tepmin nii [1os10’)KeHHS] CTAHOBUTH OJIVH PIK.

1.5. Ckuman IlpuiiManbHOT KOMICII 3aTBEpPIKYEThCS HAKa30M JIHPEKTOpa
KOJICJIXKY, SIKUM € TOJIOBOIO KOMICI].

1.6. lo cxnany IlpuitmanbHOT KOMICIT BXOJSTS:

3aCTYIHUK T00BH [IpuitmMmanbHOT KOMICIT,

BIJIMOBiIanbHUN cekpetap [IpuiiManbHOT KOMICIT;

3aCTYITHUK BIJTOBIIAILHOTO cekperaps [IpuiiManbHOT KOMICIT;

ynoBHOBakeHa ocobOa IlpuiiMasibHOT KOMICIi 3 TIUTaHb TPUUHATTA Ta
PO3TIISAY CICKTPOHHHX 3asIB;

yieHu [lpuliManbHOT KOMICIT (KUTBKICTh HE OOMEKYETHCS).

1.7. Haka3 npo 3arBepjkeHHs ckiany llpuitmanbHOi KoMmicli BHIA€ThCs
nupextopoM BCII «JlrobemriBebkuii TOK JIHTY» 10 moyaTky KaneHIapHOTO POKY.

1.8. Cknan IlpmitmansHOi KOMiCIi Ta i MIAPO3LIIB, 32 BUHATKOM OCIO, SKI
BXOJSITh O HUX 3TITHO 3 MOCAJAOBHUMH OOOB’sI3KaMU, IMIOPOKY TOHOBIIOETHCS HE
MEHIII SIK Ha TPETUHY.

1.9. Jlo cknany [lpuitmManbHOI KOMICIi, MPEIMETHUX €K3aMEHALIMHUX, s
MIPOBEJICHHS CITIBOECIIM Ta amnessiiiiHOT KOMICIM He J03BOJISEThCS BBOJIUTU OCIO,
nitu sikux BetynatoTh 10 BCII «JIrobemiebkuit TOK JIHTY» y moTouHomy porii.

1.10. VYci pimeHHS NOpUAMaIbHOI KOMICIT TPUHAMAIOTHCS BIAMOBIIHO 10
[IpaBun mpwuitoMy, 1HIIMX 3aKOHOJABYMX AKTIB YKpaiHW 3a MPUCYTHOCTI MIHIMyM
IBOX TPETHH CKJIaay NPUAMaIbHOT KOMICIT MPOCTOO OIIBIIICTIO TOJOCIB Ta
CBO€YACHO JOBOAATHCS JIO BijlOMa BCTYITHHKIB.

1.11. I'padix poOGotu uneniB IlpuiiManbHOi KOMICii — 3rigHO 3 rpadikom



poboTH, yxBasieHuM [ IpuiiManbHO0 KOMICIETO.

2. DyHKIiOHAJIbHI 000B’SI3KH I'0JIOBH NPUITMAJIBLHOT KOMICIT

I'osroBa mpuitMaJILHOI KOMICIi:

— 3a0e3Mneuye 9iTKe JOTPUMAHHSI BUMOT YHHHOTO 3aKOHOIABCTBA;

— BHU3Hauae nopanok poOotu IlpuitmanbHOi KoMmicii, 11 (YHKIIOHAJIBHHUX
MIPO3/ILIIB, CIIYXKO, K1 3a0€31euy0Th MIPOBEACHHS MPUHOMY Ha HAaBUYAaHHS,

— 3aTBEpKy€ OCHOBHY JOKYMEHTAIlil0 opraHizaiii poootu I[lpuiimanbHoi
KOMICII Ta 1 CTPYKTYpPHUX MiAPO3/ILIIIB:

[IpaBwita npuitomy Ha HaBuaHH: 10 BCII «JIro6emiBcrkuit TOK JIHTY »;

[Tonoxxennss mpo npuitmanbHy koMmicito BCII «JlwobemiBebkuit TOK
JIHT VY »;

[TonmoxxeHHss PO (PYHKITIOHAIBHI 000B’SI3KHM YJICHIB IIPUMMAIIBHOT KOMICIT
BCII «JIro6emiBcsrkuit TOK JTHTVY »;

[Tonoxenns mnpo anemsmiiny kowmicito BCII  «Jlro6emriBebkuit  TOK
JIHTVY »;

[TonoxkeHHs1 PO OpraHizailito Ta MPOBEJACHHS BCTYIMHUX BUIPOOYBaHb JI0
BCII «JIro6ennscpkuit TOK JIHTY »;

[TonoxxeHHsa mpo MPOBEACHHS BCTYMHOTO BUIIPOOYyBaHHS y GoOpMi yCHOI
caiBOecian 1o BCII «JIro0emmiBepknit TOK JIHT VY »;

[lonoxxenHs mpo opraHizaiilo poOOTH TEXHIYHOTO CeKpeTapiaTy
npuiiMalibHO1 KoMmicii 3 mpoBefieHHst Ha0opy cTyaeHTiB BCII «JlrobemiBcbkuit TOK
JIHTVY »;

[TonoxkeHHsI PO KOHCYJIbTALIMHUNA IIEHTP JIOMIOMOTH a0ITypIEHTAM MO0
nojaHHs eJeKTpoHHOT1 3asiBU Ha BcTyn A0 BCII «JIro6emiBcrkuit TOK JIHTY »;

[TomoxeHHs PO TOPSIIOK MPUHOMY Ha HaBYAHHS JJIS 3100yTTSI OCBITHBO-
npodeciitHoro crymnens gaxoBoro mosyoamoro 6akainaspa y BCII «JIro0emniBcbkuii
TOK JIHTY» ocib, sKi TpOXKHMBAIOTh HAa THUMYAcCOBO OKYIMOBAHIM TEpUTOPIi
ABtonoMHoOi PecnyOnmiku Kpum Ta micta CeBacTomosisi, THMYaCOBO OKYIOBaHIN
TepuTopii Okpemux paioHiB Jlonempkoi Ta Jlyrancekoi obmacteit, TepuTOpii
HACEJICHUX IMyHKTIB Ha JiH1i 31ITKHECHHS,

[TonoxxeHHs PO KOMICIIO 3 aKpeauTallii mpeCTaBHUKIB 3aCO0IB MacOBOi
iHpopmarrii BCII «Jlro6emiebkuit TOK JIHTY ».

[HCTpYKIIT PO 000B’SI3KM YEPTrOBUX €K3aMEHATOPIB MiJ Yac MPOBEIACHHS
BCTYITHUX BUIIPOOYBaHb;

— 3aTBEPKY€E eK3aMeHaIIiHI MaTepialiu;

— 3aTBEP/IKY€E PO3KIIAJl BCTYITHUX BUIPOOYBaHb;

— 3MIIICHIOE TIPUHOM TPOMAJsiH 3 NMUTaHb BCTynmy Ha HaBuaHHs a0 BCII
«JIro6emiBepkuit TOK JIHTY »;

—  Y3aKOHIOE DIlIEHHA NPUUMAIBHOI KOMICIi TOCEpPEeIHICTIO BHUIAHHS
BIIMOBIIHUX HAakKa3iB 1 pO3MOPSKEHb 100 BUKOHAHHS MPOLEAYP BCTYIHOI
KaMmaHii.

Cdepa BianoBinajabHOCTI:

—  3a0esneuye JOTPUMAHHS 3aKOHOJABCTBA YKpaiHU, Y TOMY YHUCIl YMOB
ta [IpaBmn mpuiioMy, a TakKoX BIAKPUTICTH Ta MPO30PICTh POOOTH MPUUMAIIBHOI
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KOMICII;

— Hece TEepPCOHAIbHY BIAMOBIIAIBHICT 33 BHUKOHAHHS JIEPKAHOTO
3aMOBJICHHS;

— Kepye yciewo aisuipHICTIO [lpuiiManbHOT KOMICIi, HECe NEPCOHANIbHY
BI/IMOBIAIBHICTh 32 BUKOHAHHS TMOKJIaJeHUX Ha [lpuitManbHy KOMICIIO 3aBAaHb 1
3MIMCHEHHSI HEIO CBOIX (DYHKIIIM, BUpIIIyE yCl MUTAHHS, OB’ S3aH1 3 OPraHi3aIliero
Ta MPOBEACHHSAM MPUHOMY Ha HABYAHHS J0 KOJICIIXKY;

— BCTAHOBJIIOE CTYIIHb  BIANOBIAAJIBHOCTI KEPIBHHUKIB CTPYKTYPHHX
M1PO3/LITIB KOJEIHKY 3 TUTaHb KOMIJICKTYBAaHHS KOHTUHTECHTY CTY/ICHTIB.

— BIANOBia€ 3a JOTPUMAHHAd TMpaBUJI 1 HOPM OXOpPOHM IIpalll,
IPOTUIIOKEAKHOT HEOE3MEKH.

3. OyHKIiIOHAJIbHI 000B’A3KHM 3aCTYINHUKA I0J0BU NPUIMAJIBLHOI KOMICII
3rinHo IlomokeHHsT Tpo MpUAMaIbHY KOMICIIO 3aCTyIHUKOM TOJIOBU
[TpuiimansHO1 KOMICIi mpu3HavyaeThes 3acTynHUK Aupektopa BCII «JlrobemniBehkmit
TOK JIHTY ». IlinnopsaakoByeTbes Oe3nocepenbo rosoBi [IpuitmanbHOT KOMICI].
3actynnuk rojsiosu IlpuiiManbHOI KOMICIi:

— Oprasi3oBye MpoQopieHTalIHY Ta ariTamiiHy poOOTy CTPYKTYypHHX
MIIPO3UTIB KOJEKY IMOJ0 3allydeHHS Ha HaBYaHHSA 10 KOJICIKY MPOoQeciifHO
OpPIEHTOBAHO1 Ta HaOUIbII 3A10HOT MOJIO/I];

— OpraHi3oBy€ mia0ip Ta MOJAE HA 3aTBEPKECHHS CKJIaJ] (DYHKIIIOHAIBHHUX
nigpo3aims [puiiMansHOT KOMICIT (IPeIMETHUX €K3aMeHAIlIMHUX KOMICIH, KOMICIT 3
MPOBEACHHS CIiBOECIIN, anesAIIMHOI KOMICIT), CKIaJ TEXHIYHOTO MePCOHAITY;

— Opra”i3oBy€ 1 KOHTPOJIOE MIATOTOBKY TEKCTIB e€K3aMEHAIIMHUX
MaTepiais;

— OpraHi3oBy€ 1 KOHTPOJIIOE BHBUEHHS 0OCO0aMH, SIKI 3aIy4alOThCAd 10
oprasizailii Ta IpOBEICHHS MPUUOMY BIMIOBITHUX HOPMATUBHUX JTOKYMEHTIB,;

— BU3HAYA€E MepeNiK NpUMILIeHb JUIsl TPOBEACHHS BCTYMHUX BUIIPOOYBaHb Ta
HOPSIIOK JTOCTYIY B L1 MPUMIILIEHHS i/ 4aC MPOBEACHHS BCTYITHUX BUIIPOOYBaHb;

— BH3HAYa€ TOPAIOK TOCENEHHS BCTYMHMKIB, IO MAalOTh MOTpPedy Yy
TYPTOXHUTKY.

— 3IIACHIOE 3arajibHe KEPIBHUIITBO BiAOIpKOBUMHU KoMicismu (y pasi ix
CTBOPEHHS1);

— OprafizoBy€ 1 KOHTPOJIOE MiSIBHICTh YCIX CIYyXO KOJEIKY II0A0
oprasizaiii Ta NpoOBeACHHs MPUHOMY Ha HaBYaHHS J0 KOJEIXKY;

— 3A1HCHIOE TIPUIIOM TPOMAJISIH 3 MUTaHb BCTYIY HA HABYAHHS 10 KOJICIKY.

Cdepa BianoBinajabHOCTI:
— Hece TMEPCOHANbHY BIAMOBIAANBHICTh 3a 3pilcHeHHs [IpuitmMaabHOIO
KOMICI€I0 CBOIX (DYHKIII;



— Hece MEePCOHAIbHY BIAMOBIIAIBHICTH 3a MpoQOpieHTAlIIHY Ta ariTaiiiiny
poOOTY CTPYKTYpPHUX MiAPO3JLIIB KOJEIKY IMOAO 3alydeHHS Ha HaBYaHHA [0
KOJISJIKY Tpo¢eCifHO OpIEHTOBAHOI Ta HAWOLIbII 3A410HOT MOJIOAl; MiAOIp CKIamy
CTPYKTYpHUX (YHKIIIOHATBHUX MiApo3auIiB [lpuiiManbHOi KOMIcCii (TpeaMeTHUX
eK3aMEHAIIMHUX KOMICIHM, KOMICIi 3 TPOBEJACHHS CHiBOECiaH, anesiiHoi KoMicii),
CKJIaJy TEXHIYHOI'O MEpPCOHay; MIArOTOBKY TEKCTIB €K3aMEHAalIHUX MaTepiaiB;
BUBYEHHS 0CO00aMU, SIKi 3aJy4arOThCsl JI0 OpraHizailii Ta MNpOBEACHHS NPUHOMY
BIJINOBIIHUX HOPMAaTUBHHUX JOKYMEHTIB; 3a JOTPUMaHHS NpaBU BHYTPIIIHBOTO
TPYJAOBOTO PO3MOPSAAKY 1 TPYAOBOT AUCITUTIIIIHH.

4. ®yHKIiOHAJbHI 000B’SI3KM BiIMOBIIAJILHOIO CEKpeTaps
IIpuitmanbHOI KOMIcCil

Bianosiganbauii cexperap IlpuiiManbHOi KOMICIi NMpU3HAYAETHCS 3 4HMCIa
MPOBIAHUX HAYKOBO-TIEIarOTIYHUX MPAI[IBHUKIB KOJICIIKY.

[linmopsAKoBYyeThCS  O€3MOCEPEIHBO TOJOBI Ta 3aCTyMHUKY TOJIOBU
[TpuiiManbHOT KOMICIi.

BinnosigajabHuil cekpeTap NnpuMUMaJIbHOI KOMICII:

— KOOpMHYE POOO0TY yCiX (PYHKIIOHATEHUX Tipo3AUTiB [ [puiiMaibHOT KOMICIT;

— CaMOCTIMHO BHBYa€ KEpiBHI Mareplagud 3 Oprasizauii npuiiomy B
MOTOYHOMY POII;

— po3pobuisie, BiAMOBIAHO A0 YMOB npuiiomy, [IpaBuna npuiiomy no BCII
«JIrobemiBepknit TOK JIHTY», 1m0 posriasgaroThes IEAaroriyHol pajgoro 1
3aTBEPKYIOTHCS BUEHOKO panoro Jlyupkoro HTY;

— TOTY€ Pa3oM 13 3aCTYMHUKOM NMPOEKTH OCHOBHUX JIOKYMEHTIB OpraHi3arlii
po0OOTH pUIMaTBHOI KOMICI:

[IpaBuna mnpuitomy Ha HaBuyaHHi 10 BCII «JlioGemiBebkuii TOK
JIyubkoro HTVY»;

[Tonoxenns mpo mnpuiiMansHy komicito BCII «Jlrob6emiBcrkuit TOK
JIHT VY »;

[TonoxkeHHss po (YHKIIOHATBHI 000B’SI3KH WICHIB MPUHUMAIBHOT KOMICIT
BCII «JIro6emmBcrkuit TOK JITHT VY »:

[Tonoxennss mpo anensamniiny komicito BCII «JIroGemiBepkuit  TOK
JIHTVY»;

[TomoxeHHsT PO OpraHi3allilo Ta MPOBEICHHS BCTYIMHUX BUIIPOOYBaHb 10
BCII «JIro6emmBcokuit TOK JIHTVY »:

[TomoxxeHHs PO TPOBEACHHS BCTYMHOTO BUMIPOOYBaHHS y GopMi yCHOI
craiBOecian 1o BCII «JIro0emiBerknit TOK JIHT VY »;

[TonoxkeHHsT mTpO oOpraHizaiild poOOTH TEXHIYHOTO CeKpeTapiaTy
npuiiMalibHO1 KoMmicii 3 mpoBeaeHHst HaOopy ctyaeHTiB BCII «JIro6emntiBeskuit TOK
JIHTVY »;

[TonoxeHHsa Npo KOHCYJIbTAUIMHUI LEHTP JONOMOTrU aldITypieHTaM L1010
noJaHHs eJeKTpoHHOT1 3assB1 Ha BCTyn 10 BCII «JIro6emiBerkuit TOK JIHTY »;

[TooxeHHs PO MOPSIIOK MPUHOMY Ha HABYAHHS JJISI 3100yTTSI OCBITHBO-



npodeciiiHoro crynens ¢gaxoBoro Mojoxamoro 6akamaspa y BCII «JIroOemiBchKuid
TOK JIHTY» o0cib, $Ki HpOXHBalOTh HAa THUMYAacCOBO OKYIIOBaHIM TEPUTOPII
ABtoHomHOI PecnyOmiku Kpum Ta micta CeBacTomnosisg, TUMYacCOBO OKYIOBaHIN
TepuTopii OKpemux paioHiB JloHenpbkoi Ta Jlyrancekoi oOjacreit, TepuUTOPIi
HACEJICHUX ITYHKTIB Ha JIiHIT 31TKHCHHS;

[TonokeHHsT TPO KOMICIIO 3 aKpeauTallii MpeJICTaBHUKIB 3aC00IB MacoBOi
iH(popmanii BCII «JIro6emiBebkuii TOK JIHTY ».

[HCTpYKIIIT PO OOOB’SA3KM UYEProBUX €K3aMEHATOPIB I/ 4Yac MPOBEIACHHS
BCTYITHUX BUIIPOOYBaHb;

— 3a0e3neuye 1HPOPMYBAHHS BCTYNHHKIB, iX OAaTbKIB Ta I'POMAJCBHKICTH 3
yCiX MUTaHb BCTYIly 10 KOJEIKYy (Ha 1HPOpMAIIHHUX CTEHIaX MNPUUMAaIIbHOI
KOMICii, BeO-CailTl KoJIeIKy, B 3ac00ax MacoBoi 1Hpopmarlii);

— TOTy€ MaTtepiayim J10 3aciganb [IpuitmMaabHOT KOMICIT,

— opranizoBye tmpuiioM abitypieHTiB a0 BCII «JlroGemiBcrkuii TOK
JIHT VY »;

— (dopmye ex3ameHalllifHI TPynu BCTYIHHUKIB Yy TMOPSAKY HAIXOJKEHHS,

— OpraHi3oBYe€ NEPEBIPKY BIAMOBIAHOCTI cepTudikaTiB Ykpaincbkoro LleHTpy
OLIIHIOBaHHS SIKOCT1 OCBITHM B 0a3l JaHMX LOTO LEHTPY Ta y4yacTi BCTYIHHUKIB y
30BHIIIIHBOMY HE3QJIEKHOMY OLIIHIOBAHHI;

— OpraHi3oBy€ MPOBENICHHS BCTYMHUX BUMPOOYyBaHb abiTypieHTIB 10 BCII
«JIrob6emiBeokui TOK JIHTY »;

— OpraHi3oBy€ TPOBEICHHS HaBYaHHS yCIX MpaliBHUKIB (YHKIIIOHATIBHUX
CTPYKTYpHUX TiApo3aitiB [IpuiiManbHOT KOMICIT 1] Yac BCTYIMHOI KaMIIaHi{;

— oopmuisie 3pa3ku 3aNIOBHEHHS IOKYMEHTIB;

— MPOBOJIUTH IHCTPYKTAXK 3 TOJOBAMHU MPEIMETHUX €K3aMEHAIIHUX KOMICii
Ta KOMICIi 3 MPOBEJCHHs CIIBOECIAU 1010 OpraHi3ailii Ta MPOBEICHHS BCTYIMHUX
BUNPOOYBaHb 1 MIATOTOBKU HEOOXIMHMX €K3aMEHAI[IMHUX MaTepialliB: MporpaMu
BCTYITHUX BHUNPOOyBaHb, TECTOBI 3aBJaHHS, Marepiaau CIHiBOecian, Kputepii
OIIIHIOBaHHS 3HaHb BCTYITHUKIB,;

— KOHTPOJIIOE TPABUIBHICTh OPOPMIIEHHS OCOOOBHX CIIpaB BCTYMHHUKIB Ta
KYpHaJIIB peecTpallii JOKyMEHTIB a0ITypi€HTIB;

— OpraHi30BY€ 1 KOHTPOJIIOE MiATOTOBKY OJJAHKOBOI IOKYMEHTAIIIT;

— TOTYE MPOEKT PO3KIAAY BCTYITHUX BHIPOOYBaHb;

— MNPOBOAUTH MU PYBaHHS €K3aMEHallIHUX pOOiT;

— BIATIOBIAA€ 3a MATOTOBKY, MEPEBIPKY 1 CBOEUACHY BUAAYy €K3aMeHAI[IHHO1
TOKyMEHTAITIl [T BCTYITHUX BUIIPOOYBaHb;

— odopmIIsie TPOTOKOJIH 3aCiIaHh TPUHMAIIBHOT KOMICIT;

— BIAMOBIZAE 3a MIATOTOBKY 1 (OpMyBaHHS HaKa3iB IIOAO 3apaxyBaHHS
BCTYIIHUMKIB Ha MiCUd 3a JIepKaBHUM 3aMOBJICHHSM 1 3a KOWITH (I3UYHUX 1
IOpPUIUYHUX OCI0;

— OpraHi3oBY€ Ta KOHTPOJIOE AISUIBHICTh TEXHIYHMX, 1HGOpMAIiHHUX Ta
OOYTOBHX CITYKO 1100 CTBOPEHHS YMOB JUIsI IPOBEICHHS BCTYITHOI KaMIIaHif,



— CKJIaJIa€ 1 MepeJiae 3BITH Yy BUIIECTOSIII IHCTAHIII 1IOJI0 X0y IpUilomy;

— 1H(pOpMYE TIPUHMATTEHY KOMICIIO TIPO PE3YJILTATH BCTYITHUX BUITPOOYBaHb;

— 3 Oyab-fSKMX TIMTaHb, IO TIOB’S3aHI 3 BUKOHAHHSIM (PYHKIIOHAIBHUX
00O0B’sI3KiB, 3a BJIACHOIO 1HIIIATHBOIO a00 3a JOpy4deHHsM rojoBu [lpuiiManbHOT
Komicii, 3rigHo pimeHs I[lpuitManbHOi KOMICIi MOXKE B3aEMOMISATH 3 1HIIMMU
CTPYKTYPHUMH M1IPO3a171aMU KOJEIKY;

— 3JIIMCHIOE MPUIIOM TPOMA/JISIH 3 TUTaHb BCTYITY HA HABYAHHS JI0 KOJICIIXKY.

Cdepa BianoBigajabHOCTI:

— HEce NEepCOHAJbHY BIAMOBIMAIBHICTh 3a BUKOHAHHSA TMOKJIAICHUX  Ha
[IpuiiManpHy KOMICIIO 3aB/IaHb 1 3/IIMICHEHHS HEIO CBOIX (hYHKITIH;

— Hece BIJMOBIJAIbHICTh 32 CBOEYACHY Ta PETENbHY MIATOTOBKY Ta MOJIaHHS
MatepianiB A0 3aciganb IIpuitManbHOT KOMICIT; MIATOTOBKY MPOEKTIB HAKa31B MIOA0
oprasizaiiii Ta NpoBeJEHHSA NPUIOMY JTIOKYMEHTIB BijJ BCTYIHHUKIB Ta 3apaxyBaHHS
HAa HaBYaHHSA 0 KOJICKY, 3a TPaBHIBHICTE OQOPMICHHS OCOOOBHX CITpaB
BCTYITHUKIB Ta BEICHHS J>KypHAJIB pEECTpallii TOKYMEHTIB alITypi€HTIB; 3a
MIArOTOBKY OJAaHKOBOI JOKYMEHTAIlll; MPOBEACHHS BCTYMHUX BHUIPOOYBaHb,
OpraHizaiilo TepeBIPKH €K3aMeHAIllMHUX pOOIT, MPOBEIECHHS KOHKYpCY Ha
3apaxyBaHHsS; OpraHizoBye 30epiraHHs Ta CHOUCaHHS (MO 3aKIHYEHHIO CTPOKY
30epiraHHs) poOIT BCTYIHHUKIB, Kl HE 3apaxOBaHl /10 KOJEIXKY; CKJIA/Ia€ 1 Mepeae
3BITH Y BUILECTOSALLI IHCTAHIIIT IPO PE3YNbTATH NPUMOMY 0 KOJEIKY.

5. ®yHKIiOHAJIBbHI 000B’SI3KH 3aCTYIIHUKA BilIOBiAJbHOI0 CEKpeTaps
NPUIAMAJIBHOI KOMICIl

3acTynHUK BIANOBITATBLHOTO cekperapsi [IpuiiMaibHOI KOMICIT MpU3HAYa€ThCs 3
YHCa MPOBIAHUX HAYKOBO-TIEAATOTTYHUX MPAIIIBHUKIB KOJIEIIKY.

[linmopsaKOBYyeTbCS ~ O€3MOCEPEHBO  BIANOBIIATBHOMY  CEKPETapIO
[TpuiiManbHO1 KOMICI.

3acTynHuK BianoBigajabHoro cekperaps IlpuiimaabHoI KOMicii:

— KOHCYJIbTY€ BCTYMHHKIB oo YmoB 1 [lpaBun mpuitomy no BCII
«JIro6ennscpkuiit TOK JIHTY »;

— MPOBOAUTH MPAKTUYHI HABYAHHS TEXHIYHMX CEKpETapiB LIOAO HpHUoMY
JIOKYMEHTIB BiJ a0ITYpi€HTIB Ta 3alIOBHEHHS OJIAHKOBOT JOKYMEHTAII;

— 3MIACHIOE MIATOTOBKY TaM’SITOK ISl TEXHIYHUX CEKpeTapiB MpUAMaIbHOI
KOMICIT;

— TOTY€E OTOJIOMICHHS Ta 1HGOPMAIliiHI MaTepiaiu sl BCTYITHUKIB,;

— KOHTPOJIIOE TPaBUIBHICTh OQOPMIICHHS OCOOOBHX CIIpaB BCTYMHHKIB Ta
KYpHaIIB peecTpailii 3asiB a0ITypI€HTIB;

— KOHTPOJIIOE€ BEJEHHS TEXHIYHUM CEeKpeTapiaToM >KypHalliB peecTparlii
MOJIaHHS BCTYITHUKAMU KO JOKYMEHTIB Ta iX OpUTiHAJIIB;

— IIOJIEHHO, MPOTATOM Yacy MpUHoMYy 3asiB 1 JOKYMEHTIB, B KiHIII poO0OYOTo
THS BEJE TEPEeBIPKY BIAMOBIAHOCTI 1 MPaBUJIBLHOCTI JTaHUX BCTYMHHUKIB JKypHATY
peecTparlii BCTyHUKIB 13 1anuMu, BHeceHuMu B €JIEBO;



— IIOJICHHO TMOJAa€ IOTOYHI 3BITH TOJOBI MPUMMaIbHOI KOMICIi II0J0
KUTBKOCTI TOJJaHUX 3asiB BCTYITHUKIB Ha OKPEMI CIEHIaIbHOCTI 1 CIUCKH 0Ci0, sKi
MarOTh MPABO Ha CHEIlalibHI YMOBH 1010 Y4acTl Y KOHKYPCHOMY BiJ00Di;

— OpraHi30By€ BHJIayy PO3MHUCOK, MIOAO0 MPUHAOMY MPUUMAIBHOI KOMICIEIO
JOKYMEHTIB BCTYITHHMKIB 3a IIJAMUCOM BIAMOBIIAJIBHOTO CEKpeTaps Yh HOTO
3aCTYIHUKA, CKPIIJIEHY M€YaTKOK NPUIIMaIbHOI KOMICII,

— IPOBOJUTH WU(PYBaHHS €K3aMEHAIIHHUX POOIT;

— OpraHizye poOOTy 3 KaTeropisiMd BCTYMHUKIB 13 CHELIAIBHUMU YMOBaMU
y4acTl y KOHKYpPCHOMY Bi100p1i, 3a1y4ar0oyu J0 Mi€i poOOTH IOpHUCTa KOJETKY;

— BeJie andaBITHY KHUTY BCTYITHUKIB;

— 31HACHIOE TIEPEBIPKY CEPETHBbOr0 0aja JJOKyMEHTa PO OCBITY BCTYITHHKIB,
peECTPYIOUU JIOBIIKHM TIPO CEPEAHIN 0ai y CreriaJbHOMY KypHai;

— 3 OyIp-SKMX NUTaHb, 10 TMOB’S3aHI 3 BUKOHAHHAM (DYHKI[IOHAIBHUX
O00OB’sI3KIB, 32 BJIACHOIO I1HIIIaTUBOIO ab0 3a JOPYYEHHSM BIAMOBIJAJIBLHOTO
cekperapst [IpuitmanbHOi KOMicii yM 3rigHO pimieHb [IpuitmManbHOi KOMICii MOXke
B3a€EMOJIISITH 3 IHIIUMU CTPYKTYPHUMH HiAPO3ALUIAMU KOJIEJIXKY;

— 3IACHIOE MPUAOM TPOMAJISH 3 TIMTaHb BCTYITY HAa HABYAHHS JI0 KOJICKY.

Cdepa BianoBinaabHOCTI:

— Hece BIJNOBIIAJBHICTh 32 MPaBUJIBHICTb O(POpPMIIEHHS OCOOOBHMX CIIpaB
BCTYITHUKIB Ta BEJICHHS KypHAIly peecTpallii 3asB a0ITypIiEHTIB;

— 32 BHECEHHS JaHUX MPO BCTYMHHUKIB 10 €IUHOI JIepKaBHOI €JIEKTPOHHOI
0a3u 3 MUTaHb OCBITH,

— 3a MATOTOBKY IIOJAEHHMX IIOTOYHMX 3BITIB, $KI TOJAIOTHCS TOJIOBI
npUIMaIbHOT KOMICII]

— 3a TIEPEBIPKY CEPEAHBOTO Oaa TOKyMEHTa PO OCBITY BCTYITHHUKIB;

— 3a (hopMyBaHHS CIHUCKIB 0OCI10, SIKI MatOTh MPABO Ha CHEIlajJbHI YMOBHU
y4acTi y KOHKYPCHOMY Bif100pi, 3a (hiKcallito Mpo It0 KaTeropito BCTYTHUKIB
iHpopmanio B €/IEBO;

— 3a BeJICHHs aJi(paBiTHOT KHUTY BCTYITHUKIB.

6. OyHKIIOHAIbHI 000B’A3KH YJICHIB NPUIAMAJbHOI KOMicCII

3rinno IlomokeHHs Mpo NpUMalbHY KOMIcito, uieHamu [lpuitmanbHOI
KOMICiT MOXYTh OYyTH: 3aCTyIHUKH IUPEKTOPA, 3aBIyIOUl BIJAUICHHSIMHU, TOJIOBU
IUKJIOBUX METOJMYHUX KOMICii, TPEJACTaBHUKH OpraHiB  CTYJIEHTCHKOTO
CaMOBpSIyBaHHs, MNPO(CHIIKOBUX OpraHizaiiiid, MpeACTaBHUKU TIINPUEMCTB-
3aMOBHHMKIB KaJIpiB, OpraHiB MICHEBOIO CAMOBPSIYBaHHSI Ta TIPOMAJCHKHUX
oprasizariim.

Unenn IlpuitmManpHOT KOMICIT MIAMOPSIAKOBYIOTHCS TOJOBI Ta 3aCTyMHUKY
roJyioBu [IpuiiManbHOi KOMICIi.

Ynenu IlpuiiMmanbHOI KOMICIT:



— OpraHi3oBYIOTh MpodoOpiEHTAlIIHY Ta aritaiiiHy poOOTy BiJJIUICHb
KOJISJKY II0JI0 3aJy4eHHS Ha HaBYaHHSA MPOQECIHHO OpPIEHTOBAHOI Ta HANOLIBII
3110HO1 MOJIOII;

— OpraHi3oBYIOTh JIH1 BIAKPUTUX JIBEPEH;

— rOTYIOTh MYJIBTUMEIIMHI MaTepiaau, pOJUK PO KOJEIK Ta CHEIIaTbHOCTI,
peKIaMHI OyKJIETH;

— BIANOBIJAIOTH 3a 3a0e3leueHHsT Ha0Opy BCTYIHHUKIB Ha BIJANOBIJIHI
CITCI1aJIbHOCTI;

— OpraHi3oBYIOTh BHCBITJEHHS XOJy BCTYIHOI KaMIIaHii y TMpeci, Ha
odiiitHOMY CailTi KOJICIIKY;

— MIATPUMYIOTH 3B'SI30K 3 TPOMAJICHKICTIO;

— OPTaHI30BYIOTH IIOJICHHE YePTyBaHHS YJEHIB MPUHUMAIIBHOT KOMICIT i Jac
IpUIOMY TOKYMEHTIB;

— BEAYTh pO3’SICHIOBAJIbHY pOOOTY cepesl abiTypi€HTIB PO CHELIadbHOCTI, 3
AKUX 31MCHIOEThCS HaOlp, npo IlpaBmiia mpuiiomy, npo cremianbHl YMOBH LIOAO
y4acTi y KOHKYpPCHOMY BiAOOpi, mpo poOOTy ameisuiiHOi KOMicCli, MepeBipstOTh
JIOKYMEHTHU BCTYITHUKIB;

—  3aiiMarOThCS  YJOCKOHAJCHHSM  KOMIT'IOTEpHOI  mporpamu,  sika
BUKOPUCTOBYETHCS 1] Yac MPUMOMY 3asiB 1 JOKYMEHTIB BCTYITHHKIB;

— TPOBOATH POOOTY IIOAO OpraHizamii 1 MIJATOTOBKH aBTOMAaTH30BaHHUX
poOoYMX MiCIlb AJI IPUHOMY JTOKYMEHTIB BiJl BCTYITHHUKIB.

—  OpraHi3yloTh poOOTY MEAMYHKTY, TONMNOBHEHHSI HOI0 HEOOX1THUMU
JKapChKUMU 3ac00aMu ISl HaJJaHHS IEPBUHHOI MEUYHOT JOTIOMOTH Y TIEP10/]
MIPOBEICHHS BCTYITHUX BUITPOOYBaHb.

Cdepa BianoBinaabHOCTI:

— HECYTh MEPCOHATBHY BIAMOBIIATBHICTG 3a 3A1lcHeHHs [[puiiMabHO0
KOMICI€I0 CBOIX (DYHKIII;

— HECYTh MEPCOHANbHY BIANOBIIAIBHICTH 32 MPOQOpPIEHTALINHY, ariTalliHy
Ta po3’SICHIOBAJILHY POOOTY cepejl MOTEHIINHUX abITYpIEHTIB MO0 3aIy4YE€HHS Ha
HAaBYaHHS JI0 KOJIEIKY MpodeciiiHO OpieHTOBAHOI Ta HaMOUIbII 3A10HOT MOJOMAL Y
TOMY YMCJIl HA HABYAHHSA 32 PaxXyHOK M03a00/PKETHUX KOIITIB.

7. DyHKIIOHAJIBbHI 000B’A3KH IT0JI0BH NMPEAMETHOI eK3aMeHALiMHOI KOMicil

['omoBH mpeIMETHUX eK3aMEHAlIHUX KOMICIM MpU3HAYAIOThCA 3 YHCIa
HaWOLIbII KBa1(PiKOBAaHUX, JOCBITUEHUX, CYMJIIIHHUX BHKJIAJayiB.

[TinmopsinkoByOThCS Oe3nocepeaHbo rooBi [IpuitmMaasHOT KOMICIi.

T'osi0Ba mpeaMeTHOI eK3aMeHaliiTHOI KOMICII:

— CKJaJa€ 1 mojae Ha 3aTBep/pKEeHHS rosioBi [lpuitmManpHOT KOMIcCii yci
HEOOXIJIHI eK3aMEeHAIlIliH1 MaTepiajiu 3a TPU MICSALIL JI0 TOYaTKy MPUHOMY
JIOKYMEHTIB BCTYITHUKIB;

— 3A1UCHIOE KEPIBHUIITBO 1 CHCTEMAaTUYHUM KOHTPOJbL 3a POOOTOI YJICHIB
MPEMETHOI €K3aMEeHAIIHHOT KOMICIT;



— mepenae yci MMCbMOBI POOOTH MICHS 3aKIHUEHHS ICIIUTY BIANOBIIATBHOMY
CeKpeTapro (3aCTYIMHUKY BIAMOBIIAILHOTO cekperaps) [IpuitmanbHOi KoMicii,

— PO3MOAUIIE MK YJIEHaMH MPEJAMETHOI €K3aMEHAIIMHOI KOoMicli MUChMOBI
pOOOTH BCTYITHUKIB JIJIs TTEPEBIpKH (y pa3i BICYTHOCTI KOMIT IOTEPHOI MEPEBIPKH);

— 3aJIy4ae JI0 MePeBIpKU MUCbMOBOT pOOOTH 3a HEOOX1THOCTI (poOOTa HE
mu@pyBanach, BCTYIIHUKOBI OyiH 3po0JIeH1 3ayBa)KEHHsI MiJ] 4ac €K3aMEHY Ta 1H.)
JBOX €K3aMEHaTOPIB;

— J0JIaTKOBO TepeBipsie poOOTH, $SKI OI[IHEHI Ha «HE3aJ0BUIBHO» 1
«BIAMIHHO», a TakKoX 5% I1HIIUX POOIT 1 MPAaBUILHICTH OIIIHOK 3aCBIIUyE CBOIM
nianucoM. Bumanku HaAcTymHO! 3MiHM BHCTABJICHUX €K3aMEHATOpAMH  OIIHOK
3aCBIUYIOTHCS MIAMKACOM TOJIOBH MPEIMETHOI €K3aMEeHaIlIiHOI KOMICii, TUCbMOBUM
MOSICHEHHSIM €K3aMEeHaTopa Ta 3aTBEPUKYIOThCS pieHHaM [[puiiManbHOT KOMICIT;

— TMepelae BIANOBIIAIBHOMY CEKpeTapro (3aCTYMHHUKY BiANOBIAAIBHOIO
cekpetapsi) [IpuitmanbHOi KOMICIi B JI€Hb ICIIUTY NEpPEBIpEHI MUCBMOBI poOOTH, a
TaKOXX 3allOBHEHI €K3aMEHaIliiHI BIAOMOCTI 3 ImudpaMu, OIIHKAMH 1 MiJANUCaMU
BUKJIAJ]aYiB.

Cdepa BiznoBixaJabHOCTI:

— Hece IMepCOHAIbHY BIAMOBIAAIBHICTE 3a poOOTY  MIPEAMETHOI
eK3aMeHalIMHOI KOMICIi Ta 3[[1ICHEHHS HEI0 CBOIX (DYHKIIIH;

— HEce BIIMOBIJATILHICTh 3a CBOE€YACHE MOJAHHS Ha 3aTBEPJKEHHS T'OJIOBI
[IpuiiManbHOT KOMICIi TEKCTIB BCIX HEOOXIIHMX €K3aMEHAlIWHUX MaTepiaiB;
3a0e3nedeHHs Oe3MocepeIHbOI OpraHi3allii Ta MPOBEJECHHS BCTYIHUX BUIPOOYBaHb
Ta MEPEBIPKHU €K3aMEHaIlIMHUX poOIT abiTypi€HTIB, 3a JOTPUMaHHS BUKOHABCHKOI 1
TPYIOBO1 AUCITUTUIIHHU.

8. ®yHKIiOHAJIBbHI 000B’SI3KM YJICHIB MPeAMETHHX
eK3aMeHallHUX KOMIcCil

UneHn mnpeaMeTHUX eK3aMEHAI[IMHUX KOMICIM MPU3HAYAIOThCS 3 YHCIIA
HaWO1IbII  KBami()iKOBAaHMX, MOCBIIYEHUX, CYMJIIHHMX BHUKJIAIa4diB KOJEIKY.
JlonyckaeTbCcsi BKJIIOYATA JO CKJIAJAy I[MX KOMICIM HayKOBO-TI€JarOTTUHUX
(megaroriyHMX) MPAIiBHUKIB IHIIMX 3aKjJaJiB OCBITHM 3a PEKOMEHAINEI0 iXHIX
aJMIHICTpaIli.

[linnmopsaAKOBYIOThCST O€3MOCEPEIHbO TOJIOBI MPEIMETHOI €K3aMeHal[liHO1
KOMICIi.

YyieHH mpeaMeTHOI eK3aMeHANINHOI KOMICii:

— 3a0e3MeuyloTh CIHOKIMHY J10OpO3UYIMBY OOCTAaHOBKY Ha BCTYIHHX
BUNPOOYBAHHSX, HAJAIOTh MOXJIMBICTh BCTYMTHUKAM CaMOCTIITHO, HaOJIbIl TOBHO
BUSIBUTHU PIBEHb CBOIX 3HAHb 1 YMiHb;

— 3IACHIOIOTH MEPEBIPKY MMChMOBHUX POOIT 32 JJOPYUEHHSIM T'OJIOBU KOMICII.

Cdepa BianoBinajabHOCTI:
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— HECYThb TNEPCOHAJIbHY BIAMOBIJATIBHICT 3a MPABWIBHICTh MEPEBIPKU
MMChbMOBOI POOOTH abiTypieHTa abo0 OIlIHIOBaHHS YCHOI BIJIMOBIJI BCTYITHHKA,
JTOTPUMaHHS KPUTEPIiB OIIHIOBAHHS, TT1IpaxyBaHHs CyMH OaiB.

9. ®dyHk1ioOHAIBLHI 000B’A3KH YIIOBHOBAKEHOI 0CO0M NMPUIMAJIbHOI KOMicil
3 NMTAHb NPUUHATTH TA PO3IJALY €JIeKTPOHHUX 3a9B

[linmopsinkoByeThCss  O€3MOCEpPeHbO  BIAMOBIJAIBHOMY  CEKpETaplo
[IputiManbHOT KOMICIi.

YnosHoBa:xxeHa ocoda IlpuiiMajibHOI KOMICIi 3 MUTAHb NMPUUHATTS
Ta PO3IJIAAY €JIeKTPOHHUX 3a5B:

— OMpaIrbOBYE EIEKTPOHHI 3asBH, IO HATIWIIINA 10 KOJEIKY, 3TIHO 3
[TopsiakoM TOJaHHS Ta pO3TISALY 3asB B €JIEKTPOHHIM (opmi Ha ydacTb ¥y
KOHKYpPCHOMY B1100pi1 JI0 3aKJajliB BUIOI ((paxoBoi mepeaBHIOi) OCBITH YKpaiHU B
2022 pori;

— BUKOHYE€ 1HII1 000B’s13KH 3r1/1HO 3 KepiBHuursom kopucryBauya €/IEBO;

— 3 OyIp-SKMX NHUTaHb, IO MOB’Si3aHI 3 BUKOHAHHAM (YHKIIOHAJIBHHUX
00OB’s3KIB, 32 BJIACHOIO I1HIIIaTUBOIO ab0 3a JOPYYEHHSAM BIAMOBIJAJIBLHOTO
cekperaps [IpuitmansHOi Komicli uu 3rigHo pimeHb [IpuitManbHOiI KOMicii MOXke
B3aEMOJIISITH 3 IHITUMU CTPYKTYPHUMH MiAPO3AUTIAMU KOJIEIIXKY;

— € KepIBHUKOM KOHCYJbTAI[IHHOTO IEHTPY NMPU MPUUMAIIbHIN KOMICIT 7151
HaJlaHHS JOTOMOTH BCTYIHMKAM IIiJI Yac IOJAHHS 3asiB B CJICKTPOHHIN (opMi.
BeTynHUKH MOXKYTh 3BEPHYTHUCS 10 KOHCYJIBTAI[IHOTO IIEHTPY OY/Ib-SKOT0 3aKiIaay
OCBITH 3 METOIO CTBOPEHHSI €JI€KTPOHHOTO KaO1HETY, BHECEHHS 3aB B €JIEKTPOHHIN
dbopmi, 3aBaHTaXEHHS JOAAaTKa 0 JOKYMEHTa MpO MOBHY 3araibHy (MpodisibHY)
CEPEIHIO OCBITY.

Cdepa BianoBinaabHOCTI:

— Hece TIEPCOHANIbHY BiJIMOBIIAIbHICTD 32 OMPAIIOBAHHS €JIEKTPOHHUX 3B,
0 HAMIWILIM 70 KOJIEJKY, BIAMOBIIHO JO0 YMOB NpUHOMY Ha HaBYaHHS 0
3aknaaiB (axoBOi NeEpenBUINOi OCBITH YKpainu, [lopsaky mogaHHd Ta po3risiny
3asiB B €JIEKTPOHHIN (OpMI Ha ydacTh y KOHKYPCHOMY B1100pi A0 3aknaaiB GpaxoBoi
nepeaBuIIoi OcBITH YKpainu Ta [IpaBuin npuiloMmy Ha HaBYaHHS 10 KOJEIKY.

10. ®@ynkuioHaJbHi 000B’A3KH TEXHIYHUX CEKpeTapiB NPUHMAIbHOI
KOMICIil periaMeHTyrOThcss OkpemMuM [lojoskeHHSIM TpO oOpraxizaiito poOOTH

TEXHIYHOTO cekperapiary npuiimanbHoi kowmicii BCII «JlrwobemiBebkuit TOK
JIHTVY ».

11. dynkuioHaJbHi 000B’sA3KHM aaMiHicTpaTopa €1MHOI Jep:KaBHOI
eJIeKTPOHHOI 0a3u 3 nmuTanb ocBiTH (EAEBQO) perinameHTyrOTHCS TIOCAT0BOIO
IHCTPYKIII€I0 aaMiHicTpaTopa 6a3 ganux ta KepiBuuursom kopuctyBaua €JIEBO.
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[TonoxxeHHst mpo (QyHKIIOHATBEHI 000B’s13KK WieHiB [IpuiiManbHOi KOMICIT 3 TTPOBEICHHSI
Habopy crtynentiB BCII «JIwo6emiBepkuit TOK JIHTY» po3risiHyTo Ta CXBaJEHO
npuiiManbHO0 KoMiciero BCII «JIrob6emiBebkuit TOK JIHTY »

(mpotoxont Ne 6 Bix 08.02. 2022 poky).

[TonoxxeHHst mpo (QyHKITIOHATBEHI 000B’SI3KK WieHiB [IpuiiManbHOi KOMICIT 3 TpOBEICHHSI
Habopy ctynentiB BCII «Jlto6emiBebkuit TOK JIHTY» 3arBepmxeno Ilegaroriunoro
panoro BCII «JIrob6emiBebkuit TOK JIHTY »

(mpotoxoi Ne 6 Bix 28.04. 2022 poky).
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	– узаконює рішення приймальної комісії посередністю видання відповідних наказів і розпоряджень щодо виконання процедур вступної кампанії.
	Сфера відповідальності:
	Заступник голови Приймальної комісії:
	Сфера відповідальності:
	Сфера відповідальності:
	5. Функціональні обов’язки заступника відповідального секретаря приймальної комісії
	Заступник відповідального секретаря Приймальної комісії:
	– консультує вступників щодо Умов і Правил прийому до ВСП «Любешівський ТФК ЛНТУ»;
	– проводить практичні навчання технічних секретарів щодо прийому документів від абітурієнтів та заповнення бланкової документації;
	– здійснює підготовку пам’яток для технічних секретарів приймальної комісії;
	– готує оголошення та інформаційні матеріали для вступників;
	– проводить шифрування екзаменаційних робіт;
	– організує роботу з категоріями вступників із спеціальними умовами участі у конкурсному відборі, залучаючи до цієї роботи юриста коледжу;
	– веде алфавітну книгу вступників;
	– здійснює перевірку середнього бала документа про освіту вступників, реєструючи довідки про середній бал у спеціальному журналі;
	Сфера відповідальності:
	Члени Приймальної комісії:
	– організують роботу медпункту, поповнення його необхідними лікарськими засобами для надання первинної медичної допомоги у період проведення вступних випробувань.
	Сфера відповідальності:
	– несуть персональну відповідальність за здійснення Приймальною
	Голова предметної екзаменаційної комісії:
	– складає і подає на затвердження голові Приймальної комісії усі необхідні екзаменаційні матеріали за три місяці до початку прийому
	Сфера відповідальності:
	Члени предметної екзаменаційної комісії:
	Сфера відповідальності:
	Уповноважена особа Приймальної комісії з питань прийняття та розгляду електронних заяв:
	Сфера відповідальності:
	– несе персональну відповідальність за опрацювання електронних заяв,

